Postanowienia ogodlne

§1

1. Miejska i Powiatowa Biblioteka Publiczna im. C.K. Norwida w Goleniowie, zwana dalej
Bibliotekg, udostepnia zgromadzone zbiory oraz s$wiadczy ustugi na zasadach
i warunkach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

Regulamin korzystania ze zbiorow i ustug Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej im.

C.K. Norwida w Goleniowie zostat ustalony przede wszystkim na podstawie:

a)
b)

c)

d)
e)

f)

9)

ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz.U. 2019 poz. 1479),
ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (Dz.U. 2020 poz. 194),

ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2019 poz.
1781),

ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz.U. 2020 poz. 443),
ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U.
2019 poz. 1231),

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE,

Statutu Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej im. C.K. Norwida
w Goleniowie nadanego Uchwatg nr VIII/88/19 Rady Miejskiej w Goleniowie
z dnia 24 kwietnia 2019 r.

3. llekro¢ w Regulaminie korzystania ze zbioréw i ustug Miejskiej i Powiatowej Biblioteki
Publicznej im. C.K. Norwida w Goleniowie jest mowa o:

a)

b)

d)

Regulaminie — rozumie sie przez to Regulamin korzystania ze zbioréw i ustug
Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej im. C.K. Norwida w Goleniowie;
Bibliotece — rozumie sie przez to Miejska i Powiatowg Biblioteke Publiczng im.
C.K. Norwida w Goleniowie, ktéra sktada sie z nastepujgcych agend:
a) Wypozyczalnia dla dorostych,
b) Czytelnia dla dorostych,
c) Dziat dla dzieci i mtodziezy:
- Oddziat dla dzieci,
- Oddziat dla mtodziezy,
4) filie biblioteczne:
- w Goleniowie — Helenowie,
- w Kliniskach Wielkich,
- w Krepsku,
- w Lubczynie,
- w Mostach,
- w Z6twiej Btoci.
czytelniku —rozumie sie przez to osobe, posiadajgcg aktualng karte biblioteczng
wydang przez Biblioteke, uprawniong do korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki
na zasadach i warunkach okreslonych w niniejszym Regulaminie;
dluzniku — rozumie sie przez to osobe, ktéra posiada zalegte zobowigzania
wobec Biblioteki w postaci przetrzymanych ponad termin zbioréw i/lub
niezaptacone zobowigzania pieniezne z tytutu naliczonych regulaminowo optat;



e) dyrektorze — rozumie sie przez to dyrektora Miejskiej i Powiatowe] Biblioteki
Publicznej im. C.K. Norwida w Goleniowie;

f) karcie bibliotecznej — rozumie sie przez to plastikowg karte z kodem
kreskowym, wydang czytelnikowi na podstawie karty zobowigzania
i zarejestrowang w komputerowym systemie bibliotecznym, uprawniajaca
czytelnika do korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki;

g) koncie czytelnika — rozumie sie przez to indywidualne konto czytelnika,
utworzone w komputerowym systemie bibliotecznym,

h) ksiegozbiorze podrecznym — rozumie sie przez to wyodrebnione zbiory,
gtéwnie naukowe i popularnonaukowe, a takze zbiory regionalne. Ksiegozbi6r
podreczny udostepniany jest czytelnikom Biblioteki tylko na miejscu, bez
mozliwosci wypozyczenia na zewnatrz;

i) prolongacie —rozumie sie przez to przedtuzenie terminu zwrotu wypozyczonych

zbiorow,

i) przetrzymaniu - rozumie sie przez to niezwrécenie przez czytelnika
wypozyczonych zbioréw w terminie okreslonym przepisami niniejszego
Regulaminu;

k) RODO - rozumie sie przez to Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE;

) stanowisku komputerowym — rozumie sie przez to wydzielone stanowisko
wyposazone w sprzet komputerowy bedgcy witasnoscig Biblioteki, przeznaczone
do korzystania przez czytelnikéw;

m) zbiorach — rozumie sie przez to materialy biblioteczne zgromadzone
w Bibliotece: ksigzki, czasopisma, gazety, zbiory specjalne, zbiory elektroniczne
zinwentaryzowane oraz licencjonowane zbiory elektroniczne, do ktorych
Biblioteka opfacita dostep.

Korzystanie ze zbioréw Biblioteki jest bezptatne z wyjgtkiem optat pobieranych:

a) za ustugi reprograficzne,

b) za wypozyczenia miedzybiblioteczne,

c) w formie kaucji za wypozyczone zbiory (np. wyjgtkowo cenne, unikatowe i trudno
dostepne na rynku wydawniczym),

d) za niezwrécenie w terminie wypozyczonych zbioréw,

e) za uszkodzenie, zniszczenie lub niezwrdcenie zbioréw.

Wszelkie optaty pobierane sg zgodnie z zatwierdzonym przez dyrektora cennikiem optat
Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej im. C.K. Norwida w Goleniowie, ktory stanowi
Zalacznik nr 1 do Regulaminu.

Na wszelkie optaty pobierane od czytelnikow Biblioteka wystawia pokwitowania.
Administratorem danych osobowych czytelnikéw jest Miejska i Powiatowa Biblioteka
Publiczna im. C.K. Norwida w Goleniowie z siedzibg przy ul. Konstytucji 3 Maja 26,
72- 100 Goleniéw.

Dane osobowe czytelnikdw Biblioteki przetwarzane sg wylgcznie do celdéw statutowych,
w tym:

a) udostepniania zbioréw,

b) egzekwowania zwrotu wypozyczonych zbioréw,

c) dochodzenia ewentualnych roszczen zwigzanych z wypozyczonymi zbiorami,

d) wykonywania obowigzkoéw statystycznych,
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i podlegajg ochronie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (Dz.U. 2019 poz. 1781) oraz RODO.

Klauzula informacyjna dla czytelnikow Biblioteki dotyczgaca przetwarzania danych
osobowych stanowi Zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

W Bibliotece stosuje sie komputerowy biblioteczny system ewidencji czytelnikow
i wypozyczehn SowaSQL Premium.

Przepisy porzadkowe

§ 2

Po wejsciu do Biblioteki okrycia wierzchnie, a takze bagaze, torby, teczki, parasole lub
plecaki nalezy pozostawi¢ w wyznaczonych do tego celu miejscach. Rzeczy cenne
czytelnik powinien zabra¢ ze sobg i sprawowaé¢ nad nimi piecze. Biblioteka nie
odpowiada za rzeczy osobiste czytelnika pozostawione na terenie jej agend.

Na terenie Biblioteki obowigzuje bezwzgledny zakaz pozostawiania bez opieki dzieci,
ktére nie ukonczyty 7 roku zycia. Pracownicy Biblioteki nie ponoszg odpowiedzialnosci
za dzieci pozostawione w Bibliotece bez opieki i nadzoru dorostego opiekuna.
W przypadku pozostawienia dziecka bez opieki pracownicy Biblioteki majg prawo
wezwac Policje lub odpowiednie stuzby.

W Bibliotece obowigzuje zakaz: prowadzenia gto$nych rozmdw, rozmawiania przez
telefony komorkowe, handlu, palenia tytoniu, uzywania papieroséw elektronicznych,
picia alkoholu, zazywania srodkéw odurzajgcych, spozywania positkow, wprowadzania
rowerow i zwierzgt (za wyjgtkiem pséw przewodnikéw oséb niepetnosprawnych), jazdy
na rolkach, deskorolkach, hulajnogach i innych pojazdach.

Zabrania sie przebywania w Bibliotece osob nietrzezwych lub bedgcych pod wptywem
innych srodkéw odurzajgcych. W kazdym z ww. przypadkoéw bibliotekarz ma prawo
odmowi¢ obstugi takiej osoby, bez wzgledu na to, czy jest ona czytelnikiem Biblioteki
i posiada wazng karte biblioteczna.

Bibliotekarz ma prawo nakaza¢ opuszczenie lokalu Biblioteki osobom, ktére nie
przestrzegajg ogdlnie przyjetych norm spotecznych, a takze razgco nieprzestrzegajagcym
higieny osobiste;j.

W przypadku agresywnego lub niestosownego zachowania sie 0séb przebywajgcych na
terenie Biblioteki kazdy pracownik Biblioteki ma prawo wezwac Policje lub Straz Miejska.
Na terenie Biblioteki niedozwolone jest prowadzenie agitacji politycznej i/lub religijnej.
W przypadku konieczno$ci przeprowadzenia ewakuacji osdb przebywajgcych na terenie
Biblioteki lub zaistnienia innych sytuacji powodujgcych zagrozenie zycia i zdrowia,
nalezy bezwzglednie podporzgdkowac sie poleceniom wydawanym przez pracownikow
Biblioteki.

W czasie korzystania ze zbioréw i ustug w budynku Biblioteki gtéwnej w Goleniowie,
czytelnik ma prawo do korzystania z szafek depozytowych.

Klucze do szafek depozytowych przechowywane sg u bibliotekarzy. Ich otrzymanie
mozliwe jest po okazaniu waznej karty bibliotecznej. Czytelnicy korzystajgcy z szafek
depozytowych zobowigzani sg zwrdéci¢ klucz bibliotekarzowi najpdzniej 15 minut przed
zamknieciem Biblioteki. W przypadku niezwrocenia klucza do czasu zamkniecia
Biblioteki, konto czytelnika zostanie automatycznie zablokowane.

Zabrania sie przechowywania w szafkach depozytowych przedmiotéw niebezpiecznych,
alkoholu, srodkéw odurzajgcych oraz materiatdw i substancji mogacych stanowic
zagrozenie dla zdrowia lub zycia innych osob oraz bezpieczehstwa publicznego.
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Biblioteka zastrzega sobie prawo otwarcia i oprdéznienia szafek depozytowych do ktérych
klucze nie zostaty zwrdcone. Zawartos¢ oproznionych szafek zostanie przekazana do
Dziatu administracyjno-gospodarczego, gdzie rzeczy bedg oczekiwa¢ na odbior przez
wiasciciela przez 30 dni. Po uptywie tego okresu, nieodebrane rzeczy zostang
zutylizowane.

Zabrania sie pozostawiania na terenie Biblioteki pakunkéw, bagazy, toreb, plecakow itp.
bez nadzoru. Pozostawienie ww. przedmiotow bez nadzoru moze skutkowacd
wezwaniem Policji i ewakuacijg budynku. Wszelkie sankcje prawne i finansowe zwigzane
z wezwaniem stuzb i ewakuacjg budynku ponosi osoba dopuszczajgca sie naruszenia
Regulaminu.

Ogodlnodostepne gniazda elektryczne przeznaczone sg do zasilania urzgdzen
elektrycznych (np. laptopow, tabletéw, smartfonow) stuzacych do korzystania z zasobow
Biblioteki. Zabronione jest podigczanie urzgdzen innego typu, a w szczegdlnosci
urzadzen grzewczych.

Przepisy porzgdkowe dotyczgce korzystania z Oddziatu dla dzieci okre$la Zatacznik
nr 3 do Regulaminu.

Przepisy porzadkowe dotyczgce korzystania z Oddziatu dla mtodziezy okresla
Zalacznik nr 4 do Regulaminu.

Warunki korzystania ze zbioréw i ustug

§ 3

Warunkiem korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki jest posiadanie waznej,
indywidualnej karty bibliotecznej, wydanej przez Biblioteke, ktorg nalezy okazywac przy
kazdej wizycie.
Karta biblioteczna wydawana jest czytelnikowi bezptatnie, z chwilg podpisania karty
zobowigzania. Czytelnik ma prawo tylko do jednej karty biblioteczne;j.
Karta biblioteczna jest wtasnoscig Biblioteki i powinna by¢ zwrdocona Bibliotece przez
czytelnika na kazde jej zgdanie.
Karta biblioteczna wazna jest do 31 grudnia tego roku, w ktérym zostata wydana.
Przedtuzenie jej waznosci nastepuje kazdego nastepnego roku kalendarzowego, po
aktualizacji danych czytelnika.
Karta biblioteczna obowigzuje we wszystkich agendach Biblioteki.
W celu otrzymania karty bibliotecznej nalezy:
a) zapoznac sie z niniejszym Regulaminem,
b) okazac bibliotekarzowi:
e w przypadku obywateli Rzeczypospolitej Polskiej: wazny dokument
tozsamosci ze zdjeciem oraz numerem PESEL,
e w przypadku cudzoziemcow: wazny paszport oraz wazng karte
czasowego lub statego pobytu,
c) wiasnorecznie podpisa¢ wypetniong karte zobowigzania.
Czytelnik podpisuje karte zobowigzania wydrukowang z systemu bibliotecznego, jako
potwierdzenie poprawnosci wprowadzonych danych osobowych oraz zobowigzanie sie
do przestrzegania Regulaminu
Ztozenie przez czytelnika podpisu na karcie zobowigzania jest rownoznaczne z:
a) zapoznaniem sie z trescig Regulaminu i zobowigzaniem sie do jego
przestrzegania,
b) wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych osobowych w ramach uprawnien
wynikajgcych z Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
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2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz ustawy z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2019 poz. 1781),

c) przyjeciem odpowiedzialno$ci za stan wypozyczonych zbioréw iich terminowy
zwrot.

Odmowa Zztozenia wilasnorecznego podpisu na karcie zobowigzania uniemozliwia
korzystanie ze zbiorow (w tym m.in. z ksiegozbioru podrecznego, prasy) i ustug Biblioteki
(w tym m.in. ze stanowisk komputerowych, konsoli do gier, Czytakow, platformy
ebookow LEGIMI iin.).

Osoba niepetnoletnia moze korzysta¢ ze zbioréw i ustug Biblioteki za pisemng zgoda
rodzica/opiekuna prawnego, ktéry podpisuje za nig karte zobowigzania jako osoba
poreczajgca i bierze petng odpowiedzialnos¢ za wypozyczone zbiory. Rodzic/opiekun
prawny w chwili podpisania poreczenia musi by¢ czytelnikiem Biblioteki, posiada¢ wazng
karte biblioteczng, ponadto nie moze by¢ dtuznikiem Biblioteki.

Czytelnik zobowigzany jest chroni¢ karte biblioteczng przed zgubieniem, uszkodzeniem
lub zniszczeniem.

Zagubienie karty bibliotecznej nalezy niezwtocznie zgtosi¢ w Bibliotece, co uchroni
witasciciela karty przed ponoszeniem konsekwencji za jej uzytkowanie przez
nieuprawnione osoby. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za postugiwanie sie kartg
biblioteczng czytelnika przez osoby trzecie, do czasu zastrzezenia karty przez jej
wiasciciela.

Karty bibliotecznej nie wolno udostepniaé¢ innym osobom. W przypadku udostepnienia
karty bibliotecznej osobom trzecim, czytelnik ponosi petng odpowiedzialnos¢ za
dziatania lub zaniechania oséb postugujgcych sie jego kartg biblioteczna.

Czytelnik zobowigzany jest do niezwlocznego zaktualizowania swoich danych
osobowych po kazdej zmianie, a w szczegdlnosci poinformowania Biblioteki o zmianie
miejsca zamieszkania i/lub adresu do korespondencji. W przypadku zaniedbania
powyzszego obowigzku, pisma kierowane do czytelnika na dotychczasowy adres bedg
uwazane za doreczone. W przypadku czytelnikow niepetnoletnich obowigzek ten
spoczywa ha rodzicach lub opiekunach prawnych.

Czytelnik ma prawo upowazni¢ jedng osobe do korzystania z jego konta czytelnika.
W tym celu, w obecnosci bibliotekarza, sktada pisemne upowaznienie, w ktérym
potwierdza, ze ponosi odpowiedzialnos¢ za kazdorazowe korzystanie z jego konta
czytelnika przez osobe przez niego upowazniong. Osoba upowazniona musi byé
czytelnikiem Biblioteki, posiada¢ swojg indywidualng, wazng karte biblioteczng; ponadto,
nie moze byc¢ dtuznikiem Biblioteki. Upowaznienie przez czytelnika osoby trzeciej do
korzystania z jego konta czytelnika jest rownoznaczne z wzieciem przez
upowazniajgcego odpowiedzialnosci za wypozyczone na jego konto zbiory. Wzor
upowaznienia stanowi Zatacznik nr 5 do Regulaminu.

Upowaznienie, o ktorym mowa w ust. 15 moze by¢ w kazdym czasie:

a) odwotane przez upowazniajgcego — z zastrzezeniem, ze upowazniajgcy
przyjmuje odpowiedzialno$¢ za wszystkie dziatania dokonane na jego koncie
czytelnika przed odwotaniem upowaznienia. Wz6r odwotania upowaznienia
stanowi Zatgcznik nr 6 do Regulaminu.

b) anulowane przez Biblioteke, w przypadku powstania zadtuzenia wobec Biblioteki
na koncie czytelnika upowaznionego.

Ze zbioréw i ustug Biblioteki nie moga korzystac:
a) osoby, ktore nie posiadajg waznej karty bibliotecznej,
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b) osoby, ktére sg dtuznikami Biblioteki,
c) osoby, ktére decyzjg dyrektora zostaly pozbawione prawa do korzystania ze
zbioréw i ustug Biblioteki,
d) osoby, ktére swoim zachowaniem zakt6cajg prace czytelnikom i dezorganizujg
prace Biblioteki,
e) osoby, ktore brakiem higieny osobistej utrudniajg lub uniemozliwiajg korzystanie
ze zbiorow i ustug Biblioteki innym osobom,
f) osoby w stanie wskazujgcym na spozycie alkoholu lub bedgce pod wptywem
srodkéw odurzajgcych lub innych podobnie dziatajgcych,
g) osoby, w ktérych domu panuje choroba zakazna.
Czytelnik ma obowigzek:
a) przestrzega¢ Regulaminu,
b) dba¢ o powierzone zbiory, w szczegolnosci chroni¢ je przed zniszczeniem,
uszkodzeniem i zagubieniem,
c) chroni¢ karte biblioteczng przed zgubieniem i zniszczeniem oraz nie udostepniaé
jej osobom trzecim; niezwtocznie powiadomié¢ Biblioteke o jej utracie,
d) zachowa¢ w tajemnicy hasto do swojego konta czytelnika i nie udostepniaé go
osobom trzecim,
e) informowac¢ Biblioteke o zmianach dotyczacych swoich danych osobowych,
f) okazac¢ na kazde zgdanie bibliotekarza dokument tozsamosci w celu identyfikacji
czytelnika,
g) podporzgdkowac sie prosbom i poleceniom pracownikéw Biblioteki oraz odnosié
sie do nich z nalezytym szacunkiem,
h) zachowac cisze i czystos¢ w pomieszczeniach.
Biblioteka oferuje ustuge samodzielnego, zdalnego =zafoZzenia konta czytelnika,
w bibliotecznym systemie SowaSQL Premium. W tym celu zainteresowana osoba musi
uzupetnic  formularz rejestracyjny dostepny w katalogu on-line Biblioteki
(https://lwww.goleniow-mipbp.sowa.pl/). Rejestracja uprawnia do korzystania z ustug
sktadania rezerwacji i zamodwien, jednak wypozyczenie zbiorow Biblioteki i petna
aktywacja konta czytelnika mozliwa jest dopiero po osobistym odbiorze karty
bibliotecznej w dowolnej agendzie Biblioteki, zgodnie z procedurami okresinymi w § 3
ust. 6 Regulaminu.
Likwidacja konta czytelnika oraz usunigcie danych osobowych mozliwe jest na wniosek
czytelnika, po uprzednim uregulowaniu przez niego wszelkich zobowigzan wobec
Biblioteki oraz po zwrocie karty bibliotecznej. Konto czytelnika zostanie zlikwidowane,
dane osobowe czytelnika usuniete z bazy danych Biblioteki, a karta zobowigzania
zniszczona, w momencie wypetnienia lub wygasniecia obowigzkow prawnych cigzgcych
na Bibliotece i uprawnien przystugujgcych Bibliotece. Likwidacja konta czytelnika jest
operacjg nieodwracalng; ponowne skorzystanie ze zbiorow i ustug Biblioteki wymagac
bedzie wypetnienia i podpisania nowej karty zobowigzania. Wzdér wniosku 0 usuniecie
danych osobowych stanowi Zalgcznik nr 7 do Regulaminu. Dane osobowe, ktére nie
sg niezbedne dla wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na Bibliotece
i uprawnien jej przystugujgcych (adres email, nr telefonu), zostang usuniete
niezwiocznie po otrzymaniu od czytelnika pisemnego lub ustnego zgdania.
Konto czytelnika, na ktéorym nie zarejestrowano zadnej operacji przez okres 2 lat,
zostanie zlikwidowane, jego dane osobowe usuniete z bazy danych Biblioteki, karta
zobowigzania zniszczona, a karta biblioteczna dezaktywowana. Likwidacja konta
czytelnika nastepuje tylko wtedy, gdy czytelnik nie ma zadnych zobowigzan wobec
Biblioteki oraz nie jest osobg poreczajgcg wobec niepetnoletniego czytelnika.
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Wypozyczanie zbioréw na zewnatrz

§4

We wszystkich wypozyczalniach obowigzuje wolny dostep do zbioréw.

Czytelnik moze wypozyczy¢ maksymalnie 6 zbiorow. W ramach tego limitu czytelnik
moze dokonaé¢ wyboru rodzaju wypozyczanych zbiorow.

Karta biblioteczna upowaznia czytelnika do wypozyczania zbioréw we wszystkich
agendach Biblioteki, przy czym obowigzuje go limit okreslony w ust. 2.

Wszystkie zbiory biblioteczne wypozyczane sg na okres 30 dni.

Czytelnik jest zobowigzany zwréci¢ wypozyczone zbiory w terminie.

Zarejestrowanie wypozyczenia zbiorow na koncie czytelnika w bibliotecznym systemie
komputerowym stanowi dowod wypozyczenia. Dowodem wypozyczenia i zwrotu
zbioréw jest zarejestrowanie tej czynnosci przez bibliotekarza na koncie czytelnika
w systemie bibliotecznym SowaSQL Premium.

Czytelnik moze wypozyczy¢ tylko jeden egzemplarz zbioru o tym samym tytule.
Czytelnik moze sktadac rezerwacje na aktualnie dostepne zbiory logujac sie na swoje
konto czytelnika w systemie bibliotecznym. Na prosbe czytelnika wyrazong telefonicznie,
osobiscie lub pocztg elektroniczng rezerwacja moze by¢é dokonana takze przez
bibliotekarza. Zarezerwowane w ten sposdb zbiory biblioteczne pozostajg do odbioru
w odpowiednich agendach przez 3 dni robocze od chwili poinformowania czytelnika
0 mozliwoéci odbioru rezerwacji. Po tym terminie rezerwacja zostanie anulowana.

Na aktualnie wypozyczone przez innych czytelnikdw zbiory czytelnik moze ztozy¢
zamowienie logujgc sie na swoje konto czytelnika w systemie bibliotecznym. Na prosbe
czytelnika wyrazong telefonicznie, osobiscie lub pocztg elektroniczng zamowienie moze
by¢ dokonane takze przez bibliotekarza. Zaméwione zbiory czekajg na odbior
w odpowiedniej agendzie maksymalnie przez 3 dni robocze od chwili poinformowania
czytelnika o dostepnoéci zbioru. Po tym terminie zamdwienie zostanie anulowane.
Czytelnikowi nie wolno udostepniaé wypozyczonych zbioréw osobom trzecim.
Czytelnik moze jeden raz prolongowac zwrot wypozyczonych zbioréw o kolejny okres
wypozyczenia, jezeli nie ma na niego zaméwienh ze strony innych czytelnikow.
Czytelnik moze dokonaé prolongaty zbiorow osobiscie, logujac sie na swoim koncie
czytelnika lub zgtosi¢ takg wole bibliotekarzowi osobiscie, telefonicznie lub pocztg
elektroniczng najpozniej w dniu uptywu terminu zwrotu zbioréw. Prolongata nie zostanie
dokonana po przekroczeniu regulaminowego terminu zwrotu. Uzytkownik moze dokonac¢
prolongaty wypozyczonych zbioréw za wyjgtkiem zbioréw zamowionych przez innych
czytelnikow.

Wypozyczone zbiory nalezy zwroci¢ w agendzie, w ktorej zostaty wypozyczone.

W ramach wypozyczen miedzybibliotecznych czytelnik moze zamowi¢ zbiory z innych
bibliotek w kraju, ktérych Biblioteka nie posiada w swoich zasobach, pod warunkiem, ze
biblioteki te $wiadczg takie wustugi. Chcac skorzysta¢ z wypozyczenia
miedzybibliotecznego, czytelnik zobowigzany jest wypemié rewers i przekazaé go
bibliotekarzowi. Wzér rewersu zamowienia miedzybibliotecznego stanowi Zatacznik
nr8 do Regulaminu. Zawypozyczenie miedzybiblioteczne czytelnik wnosi
zryczattowang optate zgodng z Cennikiem opfat Miejskiej i Powiatowej Biblioteki
Publicznej im. C.K. Norwida w Goleniowie, stanowigcym Zatacznik nr 1 do Regulaminu.
Brak  wniesienia  optaty skutkuje odmowg zrealizowania  wypozyczenia
miedzybibliotecznego.

Szczegdtowy regulamin wypozyczen miedzybibliotecznych okresla Zatacznik nr 9 do
Regulaminu.



16.

17.

18.
19.

© N O

10.

11.
12.

13.

14.

W szczegodlnych wypadkach oraz przy wypozyczaniu szczegdélnie wartosciowych
zbioréw, Biblioteka moze pobrac zryczattowang kaucje, ktorej wysoko$¢ okresla Cennik
optat Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej im. C.K. Norwida w Goleniowie,
stanowigcy Zafgcznik nr 1 do Regulaminu. Kaucja zwracana jest czytelnikowi po
rozliczeniu sie z wypozyczonych zbiorow. Zwrot kaucji nastepuje w dniu oddania
ostathiego z wypozyczonych zbioréw objetego kaucjg. W przypadku nie zwrdcenia
zbioru w terminie, kaucja moze zostac zaliczona na poczet powstatego zadtuzenia.
Roszczenia z tytulu zwrotu nieodebranej przez czytelnika kaucji, mimo oddania
wypozyczonych zbioréw, ulegajg przedawnieniu po 2 latach od daty zwrotu zbioru.
Whptacone kaucje nie podlegajg oprocentowaniu.

Podstawg do zwrotu kaucji jest okazanie oryginatu dowodu jej wptaty.

Korzystanie z czytelni

§5

Korzystanie ze zbioréw i ustug czytelni odbywa sie wytacznie za okazaniem waznej karty
bibliotecznej.

W czytelni korzystaé mozna z ksiegozbioru podrecznego, z innych zbioréw Biblioteki
oraz z ksigzek sprowadzonych w ramach wypozyczeh miedzybibliotecznych, a takze
z wiasnych zbioréw.

Zbiory czytelni udostepniane sg na miejscu. Za zgodg bibliotekarza, czytelnikowi moze
by¢ udostepniona prasa, maksymalnie 2 tytuty, do korzystania w innej agendzie
Biblioteki, w tym samym budynku (zapis dotyczy budynku gtéwnego Biblioteki).
Przyniesione ze sobg ksigzki, gazety, czasopisma i zbiory specjalne (np. ptyty CD/DVD
i in.) czytelnik zobowigzany jest zgtosi¢ u dyzurujgcego bibliotekarza.

Ksiegozbiér podreczny podaje wytgcznie bibliotekarz.

Czytelnik ma wolny dostep do biezgcych gazet i czasopism.

W czytelni jednorazowo udostepnia sie czytelnikowi maksymalnie 10 zbioréw.

Kazde udostepnienie z ksiegozbioru podrecznego rejestrowane jest na koncie czytelnika
w bibliotecznym systemie komputerowym.

Czytelnik ma prawo fotografowa¢ udostepnione zbiory w zakresie obowigzujgcych
przepisow prawa (ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych, tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1213 ze zm.). Zabronione jest fotografowanie
zbioréw z uzyciem lampy btyskowej.

Zbiory znajdujgce sie w magazynie sg udostepniane po ztozeniu zamdéwienia. Czas
oczekiwania na zbiory z magazynu moze wynie$¢ 1 dzien roboczy.

Ostatnie zamowienie bedzie zrealizowane na 30 minut przed zamknigciem czytelni.
Udostepnione na miejscu zbiory nalezy zwrdci¢ nie pézniej niz 10 minut przed
zamknieciem czytelni.

Bibliotekarz ma prawo odmowi¢ udostepnienia zbiorow w przypadku, gdy aktualnie
korzysta z nich inny czytelnik. Udostepnienie zgdanego zbioru mozliwe jest dopiero po
jego zwrocie.

Czytelnik moze dokonywaé rezerwacji zbiorow osobiscie, za posrednictwem swojego
konta czytelnika w systemie bibliotecznym. Na prosbe czytelnika wyrazong telefonicznie,
osobiscie lub pocztg elektroniczng rezerwacja moze by¢ dokonana takze przez
bibliotekarza. Zarezerwowane zbiory biblioteczne pozostajg do odbioru w czytelni przez
3 dni robocze od chwili poinformowania czytelnika o mozliwosci odbioru rezerwacji. Po
tym terminie rezerwacja zostanie anulowana.
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Przed opuszczeniem czytelni czytelnik zobowigzany jest do zwrotu udostepnionych mu
zbioréw.

Wynoszenie zbioréw z czytelni bez zgody bibliotekarza jest zabronione.

Bibliotekarz na prosbe czytelnika, udziela informacji o zbiorach i ustugach Biblioteki,
pomaga w doborze literatury naukowej i popularnonaukowej oraz w korzystaniu
Z katalogéw bibliotecznych.

Ze zbioréw Biblioteki wykonuje sie odptatnie kopie w zakresie obowigzujgcych przepisow
prawa (ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, tj. Dz.
U. z 2019 r. poz. 1213 ze zm.). Wysokos$c¢ opfat reprograficznych reguluje Cennik opfat
Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej im. C.K. Norwida w Goleniowie, ktory stanowi
Zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

W wyjatkowych przypadkach, czytelnik ma mozliwo$¢ wypozyczenia zbioréw Czytelni
dla dorostych na zewnatrz, w ramach ustugi wypozyczenia krotkoterminowego.
O mozliwosci wypozyczenia krétkoterminowego zbioru kazdorazowo decyduje
bibliotekarz. Szczegétowy regulamin wypozyczen krétkoterminowych okresla Zatgcznik
nr 10 do Regulaminu.

Zasady korzystania ze stanowisk komputerowych z dostepem do Internetu

§ 6

Prawo do korzystania ze stanowisk komputerowych z dostepem do Internetu maija tylko
czytelnicy posiadajgcy aktualng karte biblioteczng. Karte biblioteczng nalezy
kazdorazowo okazac bibliotekarzowi.

Stanowiska komputerowe 2z dostepem do Internetu stuzg wytgcznie celom
informacyjnym, naukowym i dydaktycznym, np. korzystaniu z katalogow, wyszukiwaniu
informaciji, publikacji naukowych, przeszukiwaniu wszelkich baz danych, ewentualnie do
obstugi poczty elektroniczne;.

Bibliotekarz prowadzi rejestr czytelnikow — uzytkownikow komputerow (tj. zapisuje
numer karty czytelnika, godziny korzystania i numer stanowiska). Postanowienie to nie
narusza Ustawy o ochronie danych osobowych, a wpis wykorzystywany jest do celéw
statystyki bibliotecznej oraz do udzielania odpowiedzi na =zapytania ze strony
uprawnionych organdw panstwa, w przypadku podejrzen o popetnienie przestepstwa za
posrednictwem sprzetu nalezgcego do Biblioteki.

Czytelnicy niepetnoletni mogg zosta¢ pozbawieni prawa do korzystania ze stanowisk
komputerowych z dostepem do Internetu na zgdanie rodzicow/opiekundéw prawnych.
Czytelnik, ktory jest dtuznikiem Biblioteki nie moze korzystaC ze stanowisk
komputerowych z dostepem do Internetu do czasu uregulowania zalegtych zobowigzan.
Czytelnik powinien posiada¢ elementarng znajomos¢ obstugi komputera. Bibliotekarz
nie ma obowigzku udzielania czytelnikowi pomocy przy korzystaniu z programow
komputerowych i Internetu. Bibliotekarz moze udzieli¢ podstawowej pomocy przy
uruchomieniu komputera i/lub programu komputerowego, jezeli aktualnie dysponuje
czasem i jest to w zakresie jego kompetenciji.

. Bibliotekarz bezwzglednie nie udziela czytelnikowi pomocy przy obstudze programéw

zawierajgcych jakiekolwiek dane osobowe (np. poczta e-mail, bankowos¢ elektroniczna
i wszelkie inne, ktére zawierajg dane osobowe czytelnika i innych osdb).

Przy jednym stanowisku komputerowym z dostepem do Internetu moze znajdowac sie
tylko jedna osoba (w wyjatkowych sytuacjach, za zgodg bibliotekarza, dwie).

Zabrania sie wykorzystywania sprzetu komputerowego z dostepem do Internetu
w celach komercyjnych, rozrywkowych, wyszukiwania informacji o tresciach prawnie
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niedozwolonych, zwigzanych z pornografig, przemocg i innych uznanych za niemoralne
i nieetyczne, sprzecznych z zasadami wspoitzycia spotecznego lub godzacych w uczucia
innych, propagujgcych przemoc oraz naruszajgcych obowigzujgce przepisy prawa.
Zabrania sie korzystania z portali aukcyjnych, spotecznosciowych, gier oraz uprawiania
hazardu za posrednictwem Internetu.

Maksymalny czas pracy czytelnika na stanowisku komputerowym wynosi 60 minut
dziennie. Za zgodg bibliotekarza czas korzystania moze zosta¢ jednorazowo
przedtuzony o kolejne 30 minut, jesli nie ma os6b oczekujgcych.

Uzytkownik moze korzystac tylko z oprogramowania zainstalowanego w komputerze.
Zabronione jest instalowanie innych programéw.

W przypadku awarii stanowiska obowigzkiem czytelnika jest nhatychmiastowe zgtoszenie
zauwazonej usterki dyzurujgcemu bibliotekarzowi bez podejmowania préby naprawy.
Dzwiek odtwarzany przy uzytkowaniu komputerow moze by¢ emitowany tylko przez
stuchawki nalezgce do czytelnika.

Bibliotekarz moze monitorowaé sesje internetowe czytelnikow i przerywaé je po
przekroczeniu limitu czasu, o ktérym mowa w ust. 10, a takze w przypadku naruszenia
przez czytelnika zasad niniejszego Regulaminu.

Biblioteka nie gwarantuje minimalnego transferu danych ani ciggtosci dziatania sieci
internetowej. Biblioteka zastrzega sobie prawo do ograniczania przepustowosci
potgczenia internetowego oraz do filtrowania, blokowania i monitorowania odwiedzanych
stron internetowych.

Czytelnik posiada mozliwos¢ korzystania z bezprzewodowej sieci Wi-Fi dostepnej
w bibliotece. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za zabezpieczenie prywatnych
urzgdzen oraz ich nie konfiguruje.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za publikowane tresci oraz wyrzgdzone przez
czytelnikbw szkody przy uzyciu sprzetu komputerowego i tgczy internetowych
nalezgcych do Biblioteki.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za pozostawione przez czytelnika w pamieci
komputera dane, a w szczegdlnosci za hasta dostepéw, dane osobowe, dane poufne
i in. oraz pozostawione w napedach nosniki wymienne.

Pracownicy Biblioteki nie Swiadczg pomocy w odzyskiwaniu utraconych danych.

Po zakonczeniu korzystania obowigzkiem czytelnika jest usuniecie z komputera
wszelkich zapisanych tam przez niego danych.

Czytelnik ma prawo do zapisania, za zgodg bibliotekarza, sporzgdzonych przez siebie
plikdw na wtasnych przeno$nych nosnikach.

Biblioteka nie swiadczy ustugi drukowania ani skanowania.

Czytelnik ponosi pethg odpowiedzialno$¢ za szkody lub naduzycia popetnione przy
korzystaniu z udostepnionych programow, zasobdéw Internetu, zbioréw multimedialnych
i powierzonego sprzetu, a takze za uszkodzenia sprzetu wskutek niewfasciwego
uzytkowania.

Czytelnik, ktory dokona uszkodzenia lub zniszczenia udostepnionego mu sprzetu
komputerowego bedzie obcigzony kosztami jego naprawy lub wymiany na nowy.

Prace na bibliotecznych stanowiskach komputerowych nalezy zakonczy¢é na 10 minut
przed zamknieciem Biblioteki.

Czytelnicy korzystajgcy z wiasnego przenosnego komputera mogg po wczesniejszym
uzgodnieniu z bibliotekarzem, podigczy¢é go do zrédta energii w celu dotadowania
urzadzenia.
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Poszanowanie zbiorow

§7

Czytelnik zobowigzany jest do poszanowania wypozyczonych zbiorow.

Zabrania sie niszczenia wypozyczonych i/lub udostepnionych zbioréw, m.in.
podkreslania tekstu, nanoszenia uwag na marginesach, itp.

Czytelnik w chwili wypozyczania i/lub udostepniania mu zbioréw winien zwrdéci¢ uwage
na ich stan. Wszelkie zauwazone uszkodzenia lub braki nalezy niezwtocznie zgtosic¢
bibliotekarzowi.

Za zniszczony lub uszkodzony zbior czytelnik zobowigzany jest odkupi¢ taki sam
egzemplarz. Jezeli odkupienie takiego samego egzemplarza nie jest mozliwe, czytelnik
jest zobowigzany do wniesienia optaty okreslonej w Cenniku opfat Miejskiej i Powiatowe;j
Biblioteki Publicznej im. C.K. Norwida w Goleniowie, stanowigcym Zatacznik nr 1 do
Regulaminu.

Nieterminowy zwrot zbiorow

§8

Czytelnik jest zobowigzany zwrdci¢ wypozyczone zbiory w wyznaczonym terminie.

Z tytutu nieterminowego zwrotu zbioréw Biblioteka pobiera optaty zgodnie z Cennikiem
optat Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej im. C.K. Norwida w Goleniowie,
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

Po uptywie ustalonego terminu, optata za nieterminowy zwrot zbioréw naliczana jest na
koncie czytelnika automatycznie.

Do czytelnikdw przetrzymujgcych zbiory i niezwracajgcych ich w terminie, Biblioteka
moze wysyta¢ na wskazany adres zamieszkania/korespondencyjny pisemne monity.
Czytelnik jest zobowigzany zwrdci¢ wypozyczone zbiory w terminie niezaleznie od tego,
czy otrzymat pisemny monit. Biblioteka nie jest zobowigzana do przypominania
czytelnikowi o przekroczonym terminie zwrotu wypozyczonych zbiorow.

Monity wysylane sg za posrednictwem Poczty Polskiej S.A., listem poleconym,
ekonomicznym, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Za kazdy wystany do czytelnika
monit Biblioteka pobiera optate zgodnie z Cennikiem opfat Miejskiej i Powiatowej
Biblioteki Publicznej im. C.K. Norwida w Goleniowie, stanowigcym Zatagcznik nr 1 do
Regulaminu.

Brak monitow ze strony Biblioteki nie zwalnia czytelnika od ponoszenia optat za
nieterminowy zwrot zbiorow.

Czytelnik uiszcza opfaty, o ktérych mowa w ust. 2 i 6 w dowolnej agendzie Biblioteki lub
na jej rachunek bankowy.

Przekroczenie terminu zwrotu jakiegokolwiek zbioru skutkuje zablokowaniem konta
bibliotecznego czytelnika we wszystkich agendach Biblioteki i brakiem mozliwosci
korzystania ze zbioréw i ustug. Odblokowanie konta czytelnika nastepuje po zwrocie
wypozyczonych zbioréw oraz po uiszczeniu wszystkich naliczonych opfat.
Powiadomienia o terminie zwrotu zbioréw wysylane elektronicznie przez system
biblioteczny SowaSQL Premium sg bezptatne. Powiadomienia wysytane sg jedynie
czytelnikom, ktorzy udostepnili Bibliotece swoj adres email.

Jesli z przyczyn lezacych po stronie Biblioteki niemozliwy jest zwrot lub prolongata
wypozyczonych zbiorow, Biblioteka nie nalicza optat za ich przetrzymanie za czas
trwania przyczyny uniemozliwiajgcej ich zwrot lub prolongate.
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W wyjatkowych, losowych i uzasadnionych przypadkach, naleznosci pieniezne mogg
zosta¢ umorzone w catosci lub w czesci przez dyrektora Biblioteki. Wnioski w tej sprawie
mozna skfada¢ osobiscie w sekretariacie Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej im.
C.K. Norwida w Goleniowie lub przesta¢ pocztg na adres siedziby Biblioteki.

Nieuregulowanie przez czytelnika/osobe poreczajacg zobowigzan w terminie,
spowoduje podjecie przez Biblioteke krokéw prawnych. Biblioteka zastrzega sobie
prawo do dochodzenia swoich roszczen na drodze sgdowej i egzekucyjnej oraz
wystepowania o dokonanie wpisu czytelnika — dfuznika do Krajowego Rejestru Diugow.

Zagubienia, zniszczenia lub uszkodzenia zbiorow

§9

Za szkody wynikte z uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrdcenia zbioru odpowiada
czytelnik/osoba poreczajgca. Dotyczy to rowniez dotgczonych do niego dodatkéw (np.
plyty CD/DVD, mapy, itp.).

Czytelnik winien za zniszczony, uszkodzony lub niezwrocony zbiér odkupi¢ taki sam
egzemplarz. Jezeli odkupienie takiego samego egzemplarza nie jest mozliwe, czytelnik
jest zobowigzany do wniesienia zryczattowanej optaty okreslonej w Cenniku optat
Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej im. C.K. Norwida w Goleniowie, stanowigcym
Zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

W razie uszkodzenia, zniszczenia Ilub niezwrocenia jednego z woluminow
wypozyczonego wydawnictwa wielotomowego lub czesci wydawnictwa ptytowego (np.
audiobooki, ptyty CD z nagraniem muzyki), czytelnik odpowiada jak za utrate catosci
wydawnictwa.

Zamiast uszkodzonego, zniszczonego lub niezwrdéconego zbioru, czytelnik moze za
zgodg bibliotekarza, dostarczy¢ inny, przydatny dla biblioteki, w stanie bardzo dobrym,
wydany nie wcze$niej niz 2 lata przed rokiem biezgcym, w ktérym sprawa jest
zatatwiana.

Stopien zuzycia uszkodzonego, zniszczonego lub niezwréconego zbioru nie ma wptywu
na wysokos$¢ optaty, o ktérej mowa w ust. 2.

Przepisy koncowe
§ 10

Skargi i wnioski dotyczace dziatalnosci Biblioteki przyjmuje dyrektor w kazdy
poniedziatek w godzinach od 14.00 do 15.00.

Dyrektor ma prawo zamkng¢ na okreslony czas catg Biblioteke lub jej poszczegdine
agendy lub ograniczy¢ zakres ich prac z powodu awarii, remontu, prac porzadkowych,
inwentaryzacji zbiorow lub innych waznych przyczyn organizacyjnych.

Regulamin korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki moze ulec zmianie, a informacje na
ten temat sg dostepne na stronie internetowej Biblioteki oraz we wszystkich agendach
Biblioteki.

Biezgce komunikaty adresowane do czytelnikbw oraz zmiany w Regulaminie
korzystania ze zbiorow i ustug Biblioteki podawane sg do publicznej informacji poprzez
zamieszczenie na stronie internetowej: www.biblioteka-goleniow.pl oraz wywieszenie
we wszystkich agendach Biblioteki. Po uptywie 30 dni od podania informacji o0 zmianach
uwaza sie, ze czytelnik przyjat je do wiadomosci i stosowania.
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Czytelnik nie stosujgcy sie do przepiséw niniejszego Regulaminu moze by¢ czasowo,
aw szczegolnych przypadkach, na state pozbawiony prawa korzystania
ze zbioréw i ustug Biblioteki. Decyzje w tej sprawie podejmuje dyrektor.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg przepisy
Kodeksu Cywilnego.

Z dniem wejscia w zycie Regulaminu traci moc Regulamin Biblioteki z dnia 01.01.2004r.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 maja 2020 r.

Integralng czescig Regulaminu sg ponizsze zatgczniki:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7
8)
9)

Zatagcznik nr 1 — Cennik optat Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej im. C.K. Norwida
w Goleniowie,

Zatgcznik nr 2 — Klauzula informacyjna dla czytelnikow,

Zatgcznik nr 3 — Przepisy porzadkowe dotyczace korzystania z Oddziatu dla dzieci,

Zatgcznik nr 4 — Przepisy porzadkowe dotyczace korzystania z Oddziatu dla miodziezy,
Zatgcznik nr 5 — Wzo6r upowaznienia do korzystania z konta czytelnika,

Zatgcznik nr 6 — Wzor odwotania upowaznienia,

Zatgcznik nr 7 — Wzor wniosku o usuniecie danych osobowych,

Zatgcznik nr 8 — Wzor rewersu zamowienia miedzybibliotecznego,

Zatgcznik nr 9 — Regulamin wypozyczen miedzybibliotecznych,

10) Zatgcznik nr 10 — Regulamin wypozyczen krétkoterminowych.
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Zalacznik nr 1

do Regulaminu korzystania ze zbioréw i ustug
Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej
im. C.K. Norwida w Goleniowie

Cennik optat
Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej im. C.K. Norwida w Goleniowie

Cennik okresla wysokos¢ opfat ponoszonych przez czytelnikdw korzystajgcych ze zbioréw i ustug
Miejskiej i Powiatowe] Biblioteki Publicznej im. C.K. Norwida w Goleniowie.

1. ZRYCZALTOWANA OPLATA ZA USZKODZENIE / ZNISZCZENIE / NIEZWROCENIE
JEDNEGO EGZEMPLARZA ZBIORU:

Ksigzki beletrystyczne — 40,00 zt/egz.

Ksigzki naukowe i popularnonaukowe — 60,00 zl/egz.
Ptyty CD z muzykg — 50,00 zl/egz.

Audiobooki — 50,00 zl/egz.

PR

2. OPLATA ZA NIETERMINOWY ZWROT JEDNEGO EGZEMPLARZA ZBIORU:
Za kazdy rozpoczety dzien po terminie zwrotu — 0,10 zt od kazdego zbioru (egzemplarza).
3. WYSYLANIE MONITOW:

Przesytka polecona, ekonomiczna, z potwierdzeniem odbioru — optata zgodna z aktualnym
cennikiem Poczty Polskiej S.A.

4. USLUGI REPROGRAFICZNE:

kopia czarno-biata — format A4 — jedna strona — 0,30 z,
kopia czarno-biata — format A3 — jedna strona — 0,60 zi,
kopia w kolorze — format A4 — jedna strona — 1,50 zt,
kopia w kolorze — format A3 — jedna strona — 3,00 zt.

5. ZRYCZALTOWANA KAUCJA ZA WYPOZYCZENIE ZBIORU:

Ksigzki beletrystyczne — 40,00 zl/egz.

Ksigzki naukowe i popularnonaukowe — 60,00 zt/egz.
Ptyty CD z muzykg — 50,00 zl/egz.

Audiobooki — 50,00 zl/egz.

Pwn =

6. WYPOZYCZENIA MIEDZYBIBLIOTECZNE:

Wypozyczenie miedzybiblioteczne krajowe:
zryczattowana opfata pocztowa za przesytke pocztowg z jednej biblioteki krajowej — 20,00 zt
(optata zawiera koszt opakowania oraz sprowadzenia i odestania zaméwienia).
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Zalacznik nr 2

do Regulaminu korzystania ze zbioréw i ustug
Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej
im. C.K. Norwida w Goleniowie

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne
rozporzgdzenie o ochronie danych, dalej ,RODQO”), informujemy, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejska i Powiatowa Biblioteka Publiczna im. C.K.
Norwida w Goleniowie z siedzibg przy ul. Konstytucji 3 Maja 26, 72-100 Goleniéw (dalej zwana w skrécie
Administratorem).
2. W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozna kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony
Danych Osobowych, p. Bartoszem Kaniukiem: adres e-mail: bkaniuk@proinspektor.pl, numer telefonu:
608 442 652 lub pisemnie na adres siedziby Administratora;
3. Administrator przetwarza nastepujgce Pani/Pana dane:

a) imie i nazwisko,

b) PESEL,

c) data urodzenia,

d) pte¢,

e) adres zamieszkania,

f) adres korespondencji,

g) zakwalifikowanie do grupy statystycznej (uczacy sie/pracujacy/pozostali),

h) numer karty bibliotecznej,

i) numer telefonu,

j) adres/y e-mail.
Podanie przez Panig/Pana danych osobowych (pkt. a-e) jest niezbedne do spetnienia obowigzkéw
wynikajgcych z przepisdow prawa. Podanie danych osobowych na podstawie zgody czytelnika (pkt. f i g)
jest dobrowolne.
4. Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO przetwarzanie Pani/Pana danych jest niezbedne do wypetnienia
obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze, wynikajgcego z ustawy z dnia 27 czerwca 1997
r. o bibliotekach oraz ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej, w szczegdlnosci w celu
zapewnienia mozliwosci korzystania ze zbiorow [ ustug Biblioteki, ochrony
udostepnianych i wypozyczanych zbioréw, w tym dochodzenia ewentualnych roszczen prawnych oraz
prowadzenia statystyk dotyczgcych korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki.
5. Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych (numer telefonu i adres
e-mail) odbywa sie na podstawie zgody wyrazonej przez osobe, ktérej dane dotycza, w celu
kontaktowania sie z nig, powiadamiania o terminach zwrotu zbioréw, powiadamiania o mozliwosci odbioru
zaméwionych zbioréw, umozliwienia udziatu w konkursach i wydarzeniach organizowanych przez
Biblioteke, a takze kierowania oferty marketingowej bezposrednie;.
6. Przetwarzanie Pani/Pana danych bedzie odbywalo sie zardbwno w sposéb reczny, jak
i z wykorzystaniem systemu teleinformatycznego.
7. Pani/Pana dane osobowe bedg powierzone: firmie SOKRATES-software, Leszek Masadynski,
z siedzibg w Poznaniu, 60-687 Poznan, os. Stefana Batorego 13 C/27, jako podmiotowi
przetwarzajgcemu na podstawie umowy powierzenia i w celu $wiadczenia ustug zwigzanych z obstuga
serwisowg informatycznego systemu bibliotecznego oraz organom publicznym, ktére mogag otrzymywaé
dane osobowe w ramach konkretnego postepowania zgodnie z prawem Unii lub prawem panstwa
cztonkowskiego.
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8. Odbiorcami Pani/Pana danych mogg by¢ takze firmy Swiadczgce na rzecz Administratora ustugi
prawne, doradcze, informatyczne, finansowe, pocztowe, porzgdkowania, archiwizowania i niszczenia
dokumentéw oraz inne firmy Swiadczgce ustugi na rzecz Biblioteki.
9. Dostep do Pani/Pana danych osobowych bedg mieli upowaznieni pracownicy Administratora
w zakresie niezbednym do swiadczenia ustug w ramach zawartej z Administratorem umowy.
10. Posiada Pani/Pan prawo do zgdania od Administratora (zgodnie z RODO):

a) dostepu do swoich danych osobowych i ich kopii,

b) sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych,

C) usuniecia lub ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,

d) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych,

€) przenoszenia swoich danych osobowych.
11. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres pozostawania czytelnikiem Biblioteki, jednak nie
dtuzej niz 2 lata od kohca roku, w ktérym zarejestrowano ostatnig operacje na Pani/Pana koncie
czytelnika.
12. W przypadku wniesienia przez Panig/Pana zgdania o zaprzestanie przetwarzania danych osobowych,
dane bedg przetwarzane przez okres nie dtuzszy niz 30 dni kalendarzowych, od dnia powziecia niniejszej
informacji, pod warunkiem braku zobowigzan wobec Biblioteki, w zakresie wypozyczonych zbioréw czy
nieuregulowanych naleznosci.
13. Usuniecie danych osobowych, a tym samym zaprzestanie dalszego ich przetwarzania, powinno
odbywac sie na pisemny wniosek osoby zainteresowanej, uwzgledniajgc potwierdzenie tozsamosci tej
osoby.
14. Jezeli przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywa sie na podstawie udzielonej przez
Panig/Pana zgody na przetwarzanie danych, przystuguje Pani/Panu prawo cofniecia tej zgody
w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodnosc¢ z prawem przetwarzania dokonanego
przed jej wycofaniem. Zgode mozna wycofal poprzez ztozenie o$wiadczenia o wycofaniu zgody
osobiscie, pocztg tradycyjng lub elektroniczng na dane kontaktowe Administratora
15. Cofniecie przez Panig/Pana zgody moze ograniczy¢ zakres swiadczonych przez Biblioteke ustug.
16. Pani/Pana dane osobowe nie sg transferowane do panstw trzecich oraz organizacji
miedzynarodowych.
17. Pani/Pana dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji i nie beda
profilowane.
18. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
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Zalacznik nr 3

do Regulaminu korzystania ze zbioréw i ustug
Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej
im. C.K. Norwida w Goleniowie

Przepisy porzagdkowe dotyczace korzystania z Oddziatu dla dzieci

1. W Oddziale dla dzieci mogg przebywac jedynie dzieciecy czytelnicy Biblioteki wraz
z opiekunami.

2. Po wejsciu do Oddziatu dla dzieci czytelnik zobowigzany jest okazac bibliotekarzowi aktualng
karte biblioteczng.

3. Czytelnik, ktory ma nieuregulowane zobowigzania wobec Biblioteki, zwigzane ze zwrotem
w terminie wypozyczonych zbioréw lub optat za ich przetrzymywanie, nie moze korzystaé
Z wyposazenia Oddziatu dla dzieci.

4. W Oddziale dla dzieci moga przebywac dzieci, ktére nie ukonczyty 13 lat oraz ich
opiekunowie. Dzieci do lat 7 mogg przebywaé w Oddziale dla dzieci wytgcznie pod opiekg osoby
dorostej, ktéra jest za nie odpowiedzialna.

5. Korzystanie z wyposazenia Oddziatu dla dzieci udostepnionego czytelnikom jest bezptatne.
6. W Oddziale dla dzieci obowigzuje zakaz glosnego zachowywania sie.

7. W Oddziale dla dzieci obowigzuje zakaz rozmawiania przez telefony komérkowe.

8. Zabrania sie wnoszenia i spozywania napojéw i artykutéw spozywczych.

9. Okrycia wierzchnie, torby, teczki itp. nalezy zostawia¢ w wyznaczonym miejscu.

10. W strefie zabaw obowigzuje przebywanie w obuwiu zmiennym lub w skarpetkach.
Obowigzuje zakaz chodzenia boso.

11. Czytelnik zobowigzany jest do posprzgtania po sobie wyposazenia, z ktérego korzystat.

12. Obowigzuje zakaz wynoszenia zabawek, gier i innego wyposazania poza teren Oddziatu dla
dzieci.

13. Na konsoli do gier mozna uzytkowac tylko gry, ktére sg w posiadaniu biblioteki.

14. Jeden czytelnik moze korzystaé z konsoli do gier przez 30 min. W przypadku, kiedy nie ma
innych chetnych do korzystania z konsoli, za zgodg bibliotekarza, czas ten moze zostaé
przedtuzony o kolejne 30 minut.

15. Czytelnik nie moze samodzielnie wigcza¢/wytgczac telewizora, zmienia¢ gier w konsoli,
pobierac plikow i gier z Internetu, dokonywa¢ samodzielnych napraw uszkodzonego sprzetu.
16. Za szkody dokonane przez niepetnoletnich czytelnikow, odpowiedzialnos¢ ponoszg ich
rodzice/opiekunowie prawni. Moga oni zosta¢ obcigzeni kosztami napraw, wymiany lub

sprzatania w przypadkach okreslonych w ustepach powyzej.
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Zalacznik nr 4

do Regulaminu korzystania ze zbioréw i ustug
Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej
im. C.K. Norwida w Goleniowie

Przepisy porzadkowe dotyczace korzystania z Oddziatlu dla mtodziezy

1. W Oddziale dla mtodziezy moga przebywac jedynie czytelnicy Biblioteki.

2. Po wejsciu do Oddziatu dla miodziezy czytelnik zobowigzany jest okazac¢ bibliotekarzowi
aktualng karte biblioteczna.

3. Czytelnik, ktory ma nieuregulowane zobowigzania wobec Biblioteki, zwigzane ze zwrotem
w terminie wypozyczonych zbiorow lub optat za ich przetrzymywanie, nie moze korzystac
Z wyposazenia Oddziatu dla miodziezy.

4. W Oddziale dla mtodziezy mogg przebywac¢ czytelnicy, ktérzy ukonczyli 13 lat.

5. Korzystanie z wyposazenia Oddziatu dla mitodziezy udostepnionego czytelnikom jest
bezptatne.

6. W Oddziale dla mtodziezy obowigzuje zakaz gtosnego zachowywania sie.

7. W Oddziale dla mtodziezy obowigzuje zakaz rozmawiania przez telefony komérkowe.

8. Zabrania sie wnoszenia i spozywania napojow i artykutow spozywczych.

9. Okrycia wierzchnie, torby, teczki itp. nalezy zostawia¢ w wyznaczonym miejscu.

10. W strefie relaksacyjnej (,na trawie”) obowigzuje przebywanie w obuwiu zmiennym lub
w skarpetkach. Obowigzuje zakaz chodzenia boso.

11. Czytelnik zobowigzany jest do utrzymywania porzadku.

12. Obowigzuje zakaz wynoszenia wyposazania poza teren Oddziatu dla mtodziezy.

13. Na konsoli do gier mozna uzytkowac tylko gry, ktére sg w posiadaniu biblioteki.

14. Jeden czytelnik moze korzystac z konsoli do gier przez 30 min. W przypadku, kiedy nie ma
innych chetnych do korzystania z konsoli, za zgodg bibliotekarza, czas ten moze zostaé
przedtuzony o kolejne 30 minut.

15. Czytelnik nie moze samodzielnie wtgczaé/wytgczac telewizora, zmienia¢ gier w konsoli,
pobierac plikdw i gier z Internetu, dokonywa¢ samodzielnych napraw uszkodzonego sprzetu.
16. Za szkody dokonane przez niepetnoletnich czytelnikow, odpowiedzialnos¢ ponoszg ich
rodzice/opiekunowie prawni. Mogg oni zosta¢ obcigzeni kosztami napraw, wymiany lub

sprzatania w przypadkach okreslonych w ustepach powyzej.
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Zalacznik nr 5

do Regulaminu korzystania ze zbioréw i ustug
Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej
im. C.K. Norwida w Goleniowie

Golenidow, dnia .......ccoooviiiiiiiiia,

Miejska i Powiatowa Biblioteka Publiczna
im. C.K. Norwida w Goleniowie

ul. Konstytucji 3 Maja 26, 72-100 Goleniow

Upowaznienie do korzystania z konta czytelnika

Ja, nizej podpisana/podpisSany, UPOWAZIIAIM P .......uu ittt et et e et ae e es
(imie i nazwisko osoby upowaznionej)

Adres zamieszkania 0SODY UPOWAZNIONE]: .......iuiiriitiie ittt e et e e e e e e aaneae e

PESEL OSODY UPOWaAZNIONE]: ...iititi ettt ittt et e et e et e et e e e et et e e e e et et et a e e e eeneaneaeaneen

do korzystania z mojego konta czytelnika w Miejskiej i Powiatowe] Bibliotece Publicznej im. C.K.
Norwida w Goleniowie z siedzibg przy ul. Konstytucji 3 Maja 26.

Imie i NAZWISKO UPOWAZNIAJGCEYO0: .. .. ettt et ettt e e e e
Adres zamieszKania UPOWaAZNIAJGCEYO0: ... .. ettt e
[ AT S I VooV = bd g1 =] = o7 =T [ o O PPN

Oswiadczam, ze ponosze petng odpowiedzialno$¢ za zbiory wypozyczone na moje konto czytelnika przez
osobe przeze mnie upowazniong, zgodnie z Regulaminem korzystania ze zbioréw i ustug Miejskiej
i Powiatowej Biblioteki Publicznej im. C.K. Norwida w Goleniowie.

Upowaznienie jest udzielone*:
[ bezterminowo (do momentu odwotania przez Upowazniajgcego)

[ na czas oznaczony, tj. dodnia ................cooeeeeiiiiiiin r.

podpis Upowazniajgcego

*zaznaczy¢ whasciwe

Adnotacje Biblioteki:

Upowaznienie przyjeto dnia .......ccccccoeiiiiiiiiiiiiiiineneennnn, r.

Podpis bibliotekarza przyjmujgcego upowaznienie
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Zalacznik nr 6

do Regulaminu korzystania ze zbioréw i ustug
Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej
im. C.K. Norwida w Goleniowie

Golenidow, dnia ..o,

(PESEL osoby odwotujgcej upowaznienie)

Miejska i Powiatowa Biblioteka Publiczna

im. C.K. Norwida w Goleniowie

ul. Konstytucji 3 Maja 26, 72-100 Goleniow

Odwotanie upowaznienia

Ja, nizej podpisana/podpisany, z dniem ..................... r. odwotuje upowaznienie udzielone Pani/Panu

(imie i nazwisko osoby upowaznionej)
Adres zamieszkania 0SODY UPOWAZNMIONE]: ........uiuiuit ittt e et aee e e e aeenanas
PESEL OSODY UPOWAZNIONE]: ...ttt ettt ettt e ettt e ettt ettt ettt e et e e e e

do korzystania z mojego konta czytelnika w Miejskiej i Powiatowej Bibliotece Publicznej im. C.K. Norwida
w Goleniowie z siedzibg przy ul. Konstytucji 3 Maja 26, 72-100 Goleniow.

podpis osoby odwotujgcej upowaznienie

Adnotacje Biblioteki:

Odwotanie upowaznienia przyjeto dnia ...........cccoevieeeeeeiiiiiee e r.

Podpis bibliotekarza przyjmujacego odwotanie upowaznienia
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Zatacznik nr 7

do Regulaminu korzystania ze zbioréw i ustug
Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej
im. C.K. Norwida w Goleniowie

Golenidow, dnia ..o,

Miejska i Powiatowa Biblioteka Publiczna
im. C.K. Norwida w Goleniowie

ul. Konstytucji 3 Maja 26, 72-100 Goleniow

Whniosek o usuniecie danych osobowych

M T MAZWISKO: ...t e e

0 [ (=3

P E S E L. ittt e e

Ja, nizej podpisanaly, dziatajgc na podstawie art. 17 ust. 1 ogélnego Rozporzgdzenia PE i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (dalej) RODO, wnosze o zaprzestanie przetwarzania moich danych osobowych oraz ich
catkowite usuniecie z bazy czytelnikow Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej im. C. K. Norwida
w Goleniowie, z siedzibg przy ulicy Konstytucji 3 Maja 26.

Zostatem poinformowany/-a, ze:

Zgodnie z art. 17 ust. 3 RODO usuniecie danych bedzie ograniczone w zakresie, w jakim przetwarzanie jest
niezbedne:

a) do wywigzania sie z prawnego obowigzku wymagajgcego przetwarzania na mocy prawa Unii lub prawa
panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega Administrator, lub do wykonania zadania realizowanego
w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej Administratorowi;

b) do celéw archiwalnych w interesie publicznym, do celéw badan naukowych lub historycznych lub do celéw
statystycznych zgodnie z art. 89 ust. 1 RODO, o ile prawdopodobne jest, ze usuniecie danych uniemozliwi
lub powaznie utrudni realizacje celéw takiego przetwarzania;

c) do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen (np. jezeli prowadzone sg dziatania windykacyjne,
nieuregulowane sg zobowigzania wobec Biblioteki, lub gdy czytelnik nie zwrdcit wypozyczonych ksigzek).

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu realizacji niniejszego wniosku.

Miejscowosc i data Podpis Wnioskodawcy

Potwierdzenie o usunigciu danych osobowych mozna odebra¢ w Miejskiej i Powiatowej Bibliotece Publicznej im. C.K. Norwida
w Goleniowie z siedziba przy ul. Konstytucji 3 Maja 26, po uptywie 14 dni od daty ztozenia wniosku. Na prosb¢ Wnioskodawcy
potwierdzenie moze zosta¢ wystane poczta na wskazany adres korespondencyjny.
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Zatacznik nr 8

do Regulaminu korzystania ze zbioréw i ustug
Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej
im. C.K. Norwida w Goleniowie

Wzor rewersu zamowienia miedzybibliotecznego

Imie i nazwisko czytelnika sktadajgcego
zamowienie miedzybiblioteczne:

Adres i numer telefonu (lub adres e-mail)
czytelnika sktadajgcego zamowienie
miedzybiblioteczne™:

Numer karty bibliotecznej czytelnika
skfadajgcego zamodwienie miedzybiblioteczne

Dane bibliograficzne zbioru
(autor, tytut, miejsce wydania, rok wydania, etc.)

Sygnatura zbioru

Nazwa i adres biblioteki posiadajgce;j

* Wyrazam zgode na przetwarzanie mojego numeru telefonu lub/i adresu e-mail w celu skontaktowania
sie ze mng podczas wykonywania ustugi zamoéwienia miedzybibliotecznego, o ktérg wnosze.

(podpis czytelnika)
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Zalacznik nr 9

do Regulaminu korzystania ze zbioréw i ustug
Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej
im. C.K. Norwida w Goleniowie

Regulamin wypozyczen miedzybibliotecznych

1. Miejska i Powiatowa Biblioteka Publiczna im. C.K. Norwida w Goleniowie realizuje wypozyczenia
miedzybiblioteczne wytacznie na zbiory, ktérych nie posiada w swoich zasobach.

2. Wypozyczenia miedzybiblioteczne realizowane sg ze wszystkich typow bibliotek z kraju, o ile biblioteki
te Swiadczg takg ustuge.

3. Prawo do korzystania z wypozyczen miedzybibliotecznych majg petnoletni czytelnicy Biblioteki,
posiadajgcy wazng karte biblioteczng, nie bedacy jej dluznikami.

4., Zamowienia miedzybiblioteczne mogg by¢ skladane wytacznie osobiscie w Czytelni dla dorostych
w siedzibie gtéwnej Biblioteki.

5. Jednorazowo czytelnik moze zlozyé zamodwienia na wypozyczenia migdzybiblioteczne z trzech
bibliotek, przy czym taczna suma zamawianych zbioréw nie moze przekroczy¢ 9 egzemplarzy.

6. Optaty zwigzane ze sprowadzeniem i odestaniem zbiorobw w ramach wypozyczenia
miedzybibliotecznego ponosi czytelnik, zgodnie z cennikiem optat Miejskiej i Powiatowej Biblioteki
Publicznej im. C.K. Norwida w Goleniowie, ktory stanowi Zatgcznik nr 1 do Regulaminu korzystania ze
zbioréw i ustug Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej im. C.K. Norwida w Goleniowie.

7. Czytelnik, w ramach wypozyczen bibliotecznych, moze réwniez zlozy¢ zamowienie na wykonanie
i przestanie kopii dokumentéw z innej biblioteki. W takiej sytuacji czytelnik pokrywa optaty ustalone przez
biblioteke realizujgcg zamowienie, bezposrednio na jej konto, na podstawie wystawionego przez nig
rachunku/faktury. Biblioteka posredniczy jedynie w przekazaniu kopii dokumentéw czytelnikowi.

8. Brak wniesienia opfaty, o ktérej mowa w ust. 6, skutkuje odmowg zrealizowania wypozyczenia
miedzybibliotecznego.

9. Warunkiem przyjecia zamoOwienia wypozyczenia miedzybibliotecznego od czytelnika jest doktadne
i czytelne wypetnienie przez niego rewersu oraz wniesienie opfaty, o ktérej mowa w ust. 5 powyzej. Wzor
rewersu stanowi Zatgcznik nr 6 do Regulaminu korzystania ze zbioréw i ustug Miejskiej i Powiatowej
Biblioteki Publicznej im. C.K. Norwida w Goleniowie. Wypetnienie i podpisanie rewersu oraz wniesienie
optaty sg jednoznaczne z zaakceptowaniem zasad niniejszego regulaminu.

10.Czytelnik moze jednorazowo zamowié ilosé zbioréw zgodng z regulaminem wypozyczenh biblioteki
wypozyczajace;j.

11.Czas oczekiwania na realizacje wypozyczenia miedzybibliotecznego uzalezniony jest od biblioteki
Wypozyczajgcej.

12.0 dostepnosci zaméwionych zbioréw, a takze o terminie ich zwrotu, czytelnik zostaje powiadomiony
przez Biblioteke w ustalony wczesniej sposéb (np. telefonicznie lub e-mailem).

13.Zbiory wypozyczone w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych udostepniane sg wytacznie na
miejscu w Czytelni dla dorostych, w siedzibie gtéwnej Biblioteki.

14.Termin zwrotu zbiordw sprowadzonych w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych okres$la
biblioteka wypozyczajgca. Prosbe o prolongate na zamodwione zbiory czytelnik powinien zgtosi¢
osobiscie, telefonicznie lub poprzez e-mail najpdzniej 7 dni przed uptywem terminu zwrotu. Decyzje
o prolongacie podejmuje biblioteka wypozyczajgca.

15.Czytelnik, ktéry dopusci sie uszkodzenia lub zniszczenia zbioréw udostepnionych w ramach
wypozyczenia miedzybibliotecznego ponosi wszystkie konsekwencje zwigzane z koniecznoscig
naprawienia szkody, a przede wszystkim musi zaptaci¢ bibliotece wypozyczajgcej odszkodowanie
W wysokosci przez nig ustalone.

16.W przypadku rezygnacji przez czytelnika z zamowienia wypozyczenia miedzybibliotecznego, powinien
on niezwtocznie powiadomic o tym Biblioteke. Zamowienie na wypozyczenie miedzybiblioteczne zostanie
anulowane, a optata wniesiona przez czytelnika zwrécona mu, pod warunkiem, Ze biblioteka
wypozyczajgca nie zdgzyta zrealizowac¢ i wystaé zamowienia. W innym wypadku optata nie podlega
zwrotowi.

17. Czytelnicy nie stosujgcy sie do niniejszego regulaminu, mogg zosta¢ pozbawieni prawa do
korzystania z wypozyczen miedzybibliotecznych.
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Zatacznik nr 10

do Regulaminu korzystania ze zbioréw i ustug
Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej
im. C.K. Norwida w Goleniowie

Regulamin wypozyczen krétkoterminowych

1. W ramach wypozyczen krotkoterminowych Biblioteka wypozycza na zewnatrz zbiory Czytelni dla
dorostych.

2. W ramach wypozyczen krétkoterminowych nie wypozycza sie: gazet i czasopism, zbioréw
regionalnych, encyklopedii, stownikow, leksykonéw, zbioréw szczegdlnie cennych i rzadkich oraz zbiorow
zamowionych w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych.

3. O mozliwosci wypozyczenia krétkoterminowego zbioru kazdorazowo decyduje bibliotekarz.

4. Prawo do korzystania z wypozyczeh krétkoterminowych majg petnoletni czytelnicy Biblioteki,
posiadajgcy wazng karte biblioteczna, nie bedacy jej dtuznikami.

5. Ustuga wypozyczen krotkoterminowych jest bezptatna.

6. W ramach wypozyczen krotkoterminowych czytelnik moze jednorazowo wypozyczyé 6 zbiorow.

7. Wypozyczenia krotkoterminowe wchodzg w ogdlny limit wypozyczen na koncie czytelnika okreslony
w §4 ust.2 Regulaminu korzystania ze zbioréw i ustug Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej im. C.K.
Norwida w Goleniowie.

8. Zbiory w ramach ustugi wypozyczen krétkoterminowych wypozyczane sg na 5 dni.

9. Zbiory wypozyczone w ramach wypozyczen krétkoterminowych nie podlegajg prolongacie.

10. Nieterminowy zwrot wypozyczonych zbioréw spowoduje:

a) blokade konta czytelnika,

b) automatyczne naliczenie optaty za nieterminowy zwrot zbioréw, zgodnej z cennikiem optat
Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej im. C.K. Norwida w Goleniowie, ktory stanowi
Zatgcznik nr 1 do Regulaminu korzystania ze zbioréw i ustug.

11. Czytelnik moze dokonywac rezerwacji zbioréw osobiscie, za posrednictwem swojego konta czytelnika
w systemie bibliotecznym. Na prosbe czytelnika wyrazong telefonicznie, osobiscie lub pocztg
elektroniczng rezerwacja moze by¢ dokonana takze przez bibliotekarza. Zarezerwowane zbiory
biblioteczne pozostajg do odbioru w czytelni przez 3 dni robocze od chwili poinformowania czytelnika
o mozliwosci odbioru rezerwacji. Po tym terminie rezerwacja zostanie anulowana.

12. Czytelnik zobowigzany jest do poszanowania wypozyczonych zbioréw.

13. Zabrania sie niszczenia wypozyczonych zbioréow, m.in. podkreslania tekstu, nanoszenia uwag na
marginesach, itp.

14. Za szkody wynikte z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia zbioréw odpowiada czytelnik.

15. Czytelnik winien za zniszczony, uszkodzony lub niezwrécony (zgubiony) zbiér odkupi¢ taki sam
egzemplarz. Jezeli odkupienie takiego samego egzemplarza nie jest mozliwe, czytelnik jest zobowigzany
do wniesienia zryczaltowanej opfaty okreslonej w Cenniku opfat Miejskiej i Powiatowej Biblioteki
Publicznej im. C.K. Norwida w Goleniowie, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Regulaminu korzystania ze
zbioréw i ustug.

16. Czytelnik, korzystajacy z ustugi wypozyczen krétkoterminowych bierze petng odpowiedzialno$¢ za
wypozyczone zbiory oraz ich terminowy zwrot, kazdorazowo podpisujgc przy wypozyczeniu zbioréw
oswiadczenie o nastepujgcej tresci:

,O8wiadczam, ze zapoznatam/-em sie z Regulaminem wypozyczen krotkoterminowych, stanowigcym
zatgcznik nr 10 do Regulaminu korzystania ze zbioréw i ustug Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej
im. C.K. Norwida w Goleniowie” i zobowigzuje sie do przestrzegaé.”

Data: ..ccooviiiiii,

Podpis czytelnika: ......................

17. Czytelnicy nie stosujgcy sie do Regulaminu wypozyczen krétkoterminowych zostang pozbawieni
prawa do korzystania z takiej formy wypozyczen w przysztosci.

18. W kwestiach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem wypozyczen krotkoterminowych stosuje sie
zapisy okreslone w Regulaminie korzystania ze zbioréw i ustug Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej
im. C. K. Norwida w Goleniowie.
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